
CURRICULUM VITAE 
 

 Dati anagrafici:  
Nome: Monica  
Cognome: Rossi 
Luogo e data di nascita: 02/10/1968 
Indirizzo: Via Vesuvio 20/30 – 16134 Genova 
Telefono: +39 349.833.56.33 
Indirizzo E-mail: monica.rossim@gmail.com 

 Stato civile: Vedova 
Codice fiscale: RSSMNC68R42D969H 
Patente B: Motomunita 
 

 
Esperienze lavorative 

 

Da giugno 2003 ad oggi: impiegata part-time a tempo indeterminato presso ICOGUANTI S.p.A., dal 1968 
opera nel settore specialistico della protezione della mano e coprono tutti gli utilizzi professionali e domestici.  

A partire dal 2002 ICOGUANTI S.P.A. è entrata a far parte del Gruppo Dipped Products Plc., Colombo Sri 
Lanka, uno tra i primi produttori di guanti al mondo.  
Dal giugno 2021 a oggi, impiegata presso l’ufficio spedizioni contenzioso merce. 
 
Attività svolte dal 2021 a oggi: 

• Rapporti con i clienti e gli agenti per merce danneggiata o mancante 

• Emissione note di credito per merce danneggiata o mancante 

• Gestione pratiche contenzioso con l’assicurazione 

• Controllo e disposizioni giacenze 

• Gestione pratiche contenzioso con l’assicurazione 

Da giugno 2003 a giugno 2021 come impiegata amministrativa alle dirette dipendenze del responsabile 

amministrativo. Negli anni ho acquisito totale autonomia nell’attività contabile legata a tutto il ciclo passivo. 
Come da procedura interna, sono intervenuta in sostituzione di colleghi in merito alle registrazioni relative 
alle operazioni giornaliere. 
 
Attività svolte dal 2003 al 2021: 

• Registrazione e pagamento fatture elettroniche passive 

• liquidazione IVA e stampa dei registri 

• Registrazione delle ritenute e versamento Enasarco 

• Invio fatture elettroniche attive 

• Registrazione bolle doganali e fatture estere 

• Registrazione in prima nota e prima stesura di bilancio, in particolare previsione di 

fatture da ricevere, risconti, premi su vendite, contributi promozionali 

• Predisposizione delle dichiarazioni intrastat ed esterometro 

• Controllo e contabilizzazione delle note spese 

• Analisi e registrazione delle carte di credito aziendali 

• Pagamento effetti 

• Scadenziario fornitori 

• Emissione note credito premi fine anno e relativo pagamento 

• Supporto al responsabile amministrativo nella predisposizione del bilancio 

• Stampa dei bollati e nelle altre dichiarazioni periodiche 

• Controllo scadenziario 

• Controllo periodico con la commercialista 

• Incassi da clienti 

• Pagamenti fornitori 



Nel 2003 al pomeriggio, ho lavorato come contabile presso I Viaggi Straordinari (Agenzia di Viaggi). 
 

Attività svolte nel 2003: 

• Registrazione fatture in articolo 74 Ter 

• Registrazione pagamenti 

• Controllo e quadratura banche 
 

Nel 2002 ho anche lavorato come contabile presso la Ligursind del DLF (Agenzia di Viaggi) come contabile. 
 
Attività svolte nel 2002: 

• Registrazione fatture in articolo 74 Ter 

• Registrazione e pagamenti fornitori 

• Controllo e quadratura banche 
 
Dal 1991 al 2002 presso la GIVER VIAGGI & CROCIERE S.R.L., tour operator specializzato nei viaggi del Grande 

Nord dove mi sono occupata di contabilità generale ed analitica, di vendita dei viaggi del catalogo Il Grande 
Nord e della costruzione del sito web e dell’aggiornamento delle offerte. 
 

Attività svolte dal 1991 al 2002: 

• Registrazione e pagamento fatture passive 

• Registrazione contabilità biglietteria ferroviaria e aerea (BSP) 

• Registrazione della cassa 

• Registrazioni banche 

• Recupero crediti 

• Vendita viaggi 

• Creazione sito e aggiornamento 
 

Sempre tra il 1990 e 1991 presso la Carbotrade Gas come segretaria. 

Nel 1990 come segretaria amministrativa presso lo Studio di commercialisti Costaguta & Salmoni. 
 
Titolo di studio: 

diploma di ragioniere 

diploma di musicoterapeuta 
 

Corsi/seminari/attestati: 
Trainer Camminata Metabolica 
Insegnante Balla&Brucia Evolution 

Supervisor Forever Living 
Attestato di musicoterapia e corso di counseling della durata di tre anni. 
Patente Europea ed il Certificato Microsoft  

Uso di Computer sistema Windows, MacOs e relativi programmi di Office. 
AS400 – TREND – FINOPEN - ZUCCHETTI (programmi per la contabilità) 

Compositrice iscritta alla S.I.A.E. 
 

Conoscenze informatiche: 

Ottima conoscenza del pacchetto Office 
Programmi di grafica: Photoshop 
Uilizzo Pc e Mac 

 
Conoscenze linguistiche: 

Inglese e Francese scolastico 
 
Hobby: 

Musicista, Cantante, Musicoterapeuta 
 

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali, ai sensi dell'art. 13 del D. Lgs. n. 196/2003 


